A RUMI RAJKI ISTVAN ALTALANOS M UVEL ODESI KOZPONT
KOZSEGI ES ISKOLAI KONYVTAR
MUKODESI SZABALYZATA

Rum Kodzség Onkormanyzata ............. hatarozatavadlapitott 6nkormanyzati intézmény
szervezeti és fikodési szabalyzatat — amely tartalmazza az intégnméfikddésének
jogszabalyi hatterét, meghatarozza szervezetiitélggt, nikodésének rendjét, szabalyozza a
belss és kul$ kapcsolatok rendjét ............. szamu hatérozatavahddositotta. Jelen
dokumentum az intézmény szakmai oOnallésaggal rkedelkdnyvtari intézményegysege
miikddési rendjének szabalyozasa.

1. A kdzségi és iskolai kbnyvtar fenntartasa, irdidga, mikodtetése

1.1.A kdzsegi es iskolai konyvtarikodési szabalyzata a Rumi Rajki Istvan AMKkidési
szabdlyzatdnak melléklete, szerves része a Rurki BRgjan Altalanos Iskola szervezeti
és niikodési szabalyzatanak.

1.2.0sszedllitdsa az iskolai konyvtarak és a kozségiwarak niikodését meghatarozé

jogszabalyok figyelembevételével tortént.

Iskolai kdnyvtari feladatok:
- 2012. évi CLXXXVIIL. torvény A kdznevelési felattd ellaté egyes dnkorméanyzati
fenntartasu intézmények allami fenntartasba vétkelér
- 2011. évi 190. térvény a nemzeti koznevelb&3. §, 45. §, 62. §, 63. §, 98. §, 2.
melléklet, 3. melléklet)
- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet A nevelési-aitési intézmények tikodésésl és
a kéznevelési intézmények névhasznélatarél (4.889220. §, 161. §, 163. §, 164. §,
165. §, 166. §, 167. 8§ valamint a FelszerelésiZéelgy
- 2012.évi CXXV. A tankdnyvpiac rendj@rsz6lo 2001. évi XXXVII. médositasardl
- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kitari allomany elletrzéséél
(leltarozasardl) és az allomanybdl todéirlésl szolo szabalyzat kiadasarol. (Magyar
Kozlony, 1975. 57. sz.)

Nyilvdnos kényvtari feladatok:
- 2012. évi CLII. toérvénnyel modositott 1997. éviXIC térvény A muzealis
intézményelkdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol
- 3/1975. (VIIIl. 17.) KM-PM egyuittes rendelet a kitari allomany elletrzéséél
(leltarozasardl) és az allomanybdl todéirlésl szOolo szabalyzat kiadasarol. (Magyar
Kozlony, 1975. 57. sz.)
- 1999. évi LXXVI. tv. a szef jogrol (Magyar Kozlony, 1999. 61. sz.) illetve
modositasai
- 64/1999. (Iv.28.) Korm. rendelet a nyilvanos kotérak jegyzékének vezetéesir
(Magyar Kozlony, 1999. 35. sz.)
- 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakserek szervezett képzési
rendszerdil, kovetelményeifl és a képzeés finanszirozasarél. (Magyar KozIlono2
4.5sz.)
- 6/2001. (1.17.)) Korm. rendelet a konyvtarhaszkaté megille6 egyes
kedvezményeld. (Magyar Kozlony, 2001. 6. sz.), a szomszédoanddkban &
magyarok kedvezményéir 14/2002. (IV. 26.) NKOM r. (Magyar Kozlény, 20020.
sz.)




- 4/2004. (11.20) NKOM rendelet az érdekeltségnéuwa@imogatasrol (Magyar Kozlony,
2004. 18. sz.)

- 117/2004. CIV. 28.) Korm. rendelet a sz@rpgrol szold 1999. évi LXXXI. tv 38. §-
anak (5) bekezdéseben szabalyozott szabad feltaszasetében a nyilvanossag egyes
tagjaihoz valé kozvetités és a szdmukra tértéozzaférhdivé tétel modjanak és
feltételeinek meghatarozasarol. (Magyar Kozlony)2®8. sz.)

- 2005. évi XC torvény az elektronikus informacidisadsagrol (Magyar Kozlony,
2005. 99. sz.)

Altalanos jogszabalyi hattér:

- 2012. évi |. térvény A munka torvénykonyger

- 150/1992. (XI1.20.) Korm. rendelet (Magyar Kozlgny992. 117. sz.) a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXtv. végrehajtasardl a imészeti,

a koznivelodési és a kozdgyteményi terlleten foglalkoztatottak jogviszonyaval
Osszefug§ kérdésekdl, ill. a modositasa: 16/1997. (I. 31.) Korm. reledlg Magyar
Kdzlony, 1997. 10. sz.)

- 2/1993. (1.30.) MKM r. (Magyar Koézlény, 1993. 18zam) az egyes kulturalis
kozalkalmazotti munkakorok betbltéséhez sziksegpeditési €és egyeb feltételdkr
ill. médositasa: 2/1997. (I. 31.) MKM. r. (Magyabklony, 1997. 10. sz.)

1.3.A kdnyvtarra vonatkoz6 adatok
Rum kozség alapszintkonyvtari elldtdsat biztositd altaldnos uggkoria lakdhelyi
nyilvanos konyvtar és iskolai kdnyvtaranak
«elnevezése: Rumi Rajki Istvan Altalanosiwélsdési Kozpont Kozségi és Iskolai
konyvtara
» székhelye és pontos cime: 9766 Rum, Béke utca 3.
* elérhebsége: telefon: 94/579-232
* mitk6dési tertlete: Rum kbézség kdzigazgatasi tertlet
» milkodtetje, fenntartbja és feliigyeleti szerve azonos a R&Rajki Altalanos
Mivelédési Kdzpont fenntartéjaval ésikvdtetjével
*szakmai tanacsaddja a Berzsenyi Daniel Konyvtaraéblyugat-magyarorszagi
Egyetem Regionalis Pedagogiai Szolgaltato es Kukauapont
* munkajanak értékelését az orszagos széik&tan szered szakember végezheti.

1.4 A konyvtar alapitasa, jodgelje

1. A konyvtér létesitésénekddontja: 1950. Kozségi Konyvtar néven.

2. Altalanos Mivelédési Kozpont (AMK) létrehozéasa: 1982. szeptembéNapkozi
Otthonos Ovoda, Altalanos Iskolajivelsdési Haz, Kozségi Konyvtar)

3. Jelenlegi elnevezését 2001. januar 1-jén vetteRi@ni Rajki Istvan AMK Kozségi és
Iskolai Kbnyvtar

4. A nyilvanos konyvtari jegyzékre 2001. évben kefélt

5. Rumi Rajki Istvan AMK atalakulasa: 2013. januafRumi Rajki Istvan AMK
Jatékvar Ovoda, Rumi Rajki Istvan AMKiMelédési Haza, Rumi Rajki Istvan AMK
Kdzségi és Iskolai Konyvtara)

1.5 A konyvtar bélyedgge
A konyvtar kor bélyegije 40 mm, félkorivesen a félgészén RUMI RAJKI ISTVAN
ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT KOZSEGI ES ISKOLAI KONYVTARA als6
részén 9766 RUM, BEKE U. 3. felirat szerepel.
Fejbélyegsdjén a RUMI RAJKI ISTVAN ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT
9766 RUM, BEKE U. 3. Tel.: 94/579-532 felirat szsee



1.6 A konyvtar gazdélkodasa
A Rumi Rajki Istvan AMK szakmailag és szervezetilégalld, de nem onall6an
gazdalkodd intézmény. A konyvtar feladatainak éHahoz szikséges feltételeket a
fenntart6 az AMK koltségvetésében biztositia. A Yadér vezedjének a kozos
koltségvetés konyvtari szakfeladatok alatt feldotételek felett 6nalldé dontési jogkore
van.

1.9 Koényvtaros statusz
Az iskolai, illetve kozségi konyvtarosi teafiabt 1 6, szakiranyu feléfokla végzettséggel
rendelked konyvtaros-pedagogus munkaideje 50-50 %-ban &tjdMunkaideje heti 40
ora (ebll 22 6ra nyitva tartds, a fennmarado rész 70%-s5ddinyvtari tevékenység,
30%-a kul$ kapcsolattartas). Tevekenyséegéivelodésszerveazilletve az dvodai-iskolai
pedagogusok segitik.

1.9.1K6zkonyvtarosi feladatok
Az intézmény szakmailag 6nallé szervezeti egységékenysegenek feteekent
onalléan dont az intézményi koltségvetés konywaakfeladaton felsorolt tételeinek
felhasznalasardl. Gondoskodik — a tartds tankonywedtelével — a kdzségi-iskolai
konyvtar allomanyanak alakitasardl (gyarapitasokés), annak érdekében, hogy az
intézményegység a nyilvanos és az  iskolai konyvtarellatas
kovetelményrendszerének egyarant megfeleljen.
Az éallomany alakitasanal figyelembe veszi a hely@l@nos iskola oktato-nevel
munkajahoz igazodo gyarapitési igényeket.
Biztositja az allomany naprakész nyilvantartasajydei-csoportos leltarkonyv,
raktari katalogus), feldolgozasat feltarasat és elyi$mereti gyijteményrész
kialakitasat.
Telepilési nyilvdnos kozkonyvtarként rendszeresan,felhasznalék tobbsége
szamara megfelglidépontban biztositja a szolgaltatasokhoz valé6 megkididtetés
és korlatozadsmentes hozzéaféreést.
Feladata a konyvtari szolgaltatasok lebonyolitaddlcgonzeés, éjegyzes,
konyvtarkozi kolcsonzeés, helyben hasznélat, felakitas, tanacsadas, tajékoztatas,
rendezvények szervezése, kozponti szolgaltatasgladfsa és kozvetitése), a
konyvtarhasznalati kultira fejlesztése, konyvtétypzatok irasa.
Kozremikoddik az Internet- és a szamitdogep-hasznalat néjsiesében, a korsZer
adatbazisok megismertetésében.

1.9.2 Iskolai kényvtarpedagoégusi feladatok
Gondoskodik az iskola konyvtarpedagogiai prograafanmegvaldsulasahoz
szikséges konyvtari hattérr az oktato-nevél munkat tamogaté dokumentumok
beszerzésér és rendelkezésre bocsatasarol.
Biztositia a  tartostankonyvek  konyvtari  nyilvanémdt, kolcsonzésik
dokumentalasat, sziikség szerinti selejtezésiikanés végi elleérzésiket.
Felebs az altalanos iskola tevékenységét sediz iskolaba kihelyezett alaptet
kézikonyvtéri dllomanyrészért, annak év végi glfegséért.
Biztositja a dokumentumokhoz tanitasibeén valé hozzaférést.
Szervezi és lebonyolitia a konyvtari Ordkat. Résmsz és szervezi a
konyvtarpedagogiai feladatokbdl adodoan az olvagasttest, az
olvasasnépszeésitd programokat, kozvetiti a tanulok és pedagogusa@knsgra mas
konyvtarak és orszagos tematikus adatbazisok dratiggait, az informacios kultara
elsajatitasat seqiti.
A konyvtarosi munkarend és feladatok részletes oualimazasat a munkakori leiras
tartalmazza(Ld. 4. sz. melléklet)



2. A kozségi és iskolai konyvtarihodésének és igénybevételének szabalyai
Lasd Mikddeési Szabalyzat 1.sz. melléklete.

3. A kbzségi és iskolai konyvtar alapfeladatai éslgaltatasai

3.1.Kozkonyvtari feladatok

3.1.1.A telepulési nyilvanos és szolgaltatd kongpggijteményével — szellemi, targyi és
technikai eéforrasaival kozvetlenidl, vagy mas konyvtar szolgakbainak
kozvetitésével Rum teljes lakossaganak megkuloeb&Eznélkil, allampolgari jogon, a
potencialis hasznalok szamara legmegdblelidspontban rendelkezésére 4ld. 1. sz.
melléklet: Kényvtarhasznalati szabalyzat)

3.1.2.Az intézmeény ellatja Rum kbdzség alapszkizkonyvtari szolgalatat. Az ellatasért a
konyvtar gyijteményének egészével felel (Id. 3. sz. melléklete: Gijtdkori
szabalyzat)A konyvtar fogadja és kozvetiti Vas megye delgagy kbzépszitit, illetve
szakkonyvtari ellatast nyujté konyvtarainak szdgisait. Szikség esetén igénybe
veszi az orszagos szakkonyvtarak speciali§tgményeit az egyedi olvasoi igények
kielégitése érdekében. Nyitva tartasi idejébenttetéeteszi allomanyanak legteljesebb
kihasznalasat, kbélcsonzését, helyben hasznalatat.

3.1.3.Fogadja az Orszagos Dokumentum-ellatd Rendszelgaltatasait, részt vesz a
konyvtarkozi kolcsbnzésben, a dokumentum- és aarnmdcidoszolgéaltatasban a Vasi
Konyvtari Portal nyujtotta lehéségek kihasznalaséaval.

3.1.4.A helyi igények alapjan bekapcsolddik a kdsminnepek (Unnepi Konyvhét,
Gyermekkdnyvhét) megyei szervetdggogramsorozataba. A helyi tarsadalmi Gnnepek,
népszokasok, és a hagyomanyos tUnnepkorok kozsadgaeényein tevékenyen részt
vesz.
szamara a digitalis irdstudashoz kapcsoldodo iselemaegszerzésére, fejlesztésére, az
e-ugyintézéshez kapcsolddo szolgaltatasok igénybiéve.

3.1.6 Gondoskodik a konyvtarhasznalatot dokumentaljglvantartasok naprakész
vezetéséil.

3.1.7 Statisztikai adatot szolgaltat.

3.2. Iskolai kdonyvtari feladatok

3.2.1.Gyijteményének folyamatos fejlesztésével, feltarasaualésével, gondozasaval és
rendelkezésre bocsatdsaval segiti az iskolaban ¢ fobktato-nevél munka
célkitizéseinek, az iskola pedagogiai programjanak megukiéat. Mind a
pedagdgusoknak, mind a tanuldknak lélétteszi teljes &llomanya egyéni €s csoportos
helyben hasznalatat, a tanitas ideje alatt és igasaroran kivil.(Id.1.sz. melléklet:
Kodnyvtarhasznélati szabalyzat.)

3.2.2.Folyamatos tajékoztatast nyujt mas iskolaipédagogiai-szakmai szolgaltatadsokat
ellaté intézményekben ROd6 konyvtarak dokumentumairdl, szolgaltatasairol.
Eligazitast ad a hasznalatahoz szikséges isméietdhibliografia és ténybeli
adatszolgaltatast nyujt. Segit a nékekek és a tanuléknak az iskolai munkahoz
kapcsolodo irodalom-, informaciokutatasban, eseishk témafigyelést o6nallo
irodalomkutatast is végez.



3.2.3.Lehatséget nyujt konyvtarhasznalathoz kapcsol6 ismereiskjatitdsara, tandrai,
illetve tanoran kivili foglalkozasok tartasara; égyés csoportos helyben hasznalatra.
Kozremikddik a kényvtarbemutatd, konyvtarismeétais a konyvtarhasznalatra épil
tanitasi orak, foglalkozasok (napkoézis, szakkob.)strendszerének kialakitasaban,
elokészitésében és megtartasalflan 5. sz. melléklet helyi tanterv
3.2.4. Olvasova nevelés, olvasasfejlesztés céljahsasnépszesitc rendezvényeket,
versenyeket szervez, illetve segiti a tanulok taudmlyi versenyekre valo felkészilését.
3.2.5. A tanuldi aktivitasra épitve ontevekeny kétayi kozosségeket szervez éskadtet.
Segitséget nyljt az Orivelés, 6nallé ismeretszerzés eszkdzeinek megisat@es
hasznalatahoz.
3.2.6.A konyvtari dokumentumok kolcsbnzése melldtbzremikddik az iskolai
tankonyvellatast megszervezésében, gondoskodikt@s teankdnyvek, segedkdnyvek
nyilvantartasarol, kdlcsonzésér
3.2.7. Maradéktalanul ellatia az iskolai konyvtdeladatokkal és szolgéaltatasokkal
Osszefug§ nyilvantartasi feladatokat.
3.3. A kdzseégi és iskolai konyvtar alaptevékenysebésszefligg kiegészib tevékenysegek
3.3.1. Informacios irodai tevékenység
- Nyilvanos szamitastechnikai szolgéltatast nyujteteptilés lakéinak, amelynek
rendjébl és hasznalatardl kiulon melleklet rendelkezik.
- A szerdi jogi torvény betartasaval fénymasolasi, reprodbkéehetség biztositasa.
- Részvétel a tankonyvrendelés, és ellatas szentsagsa kotelez tankonyvtari
feladatokon kivul.
- Az iskolai kdnyvtari honlap és / vagy blog fejlesss.
- Kozossegi térként a szabadlithelyes eltltésének szorgalmazasa, ennek biztasitas
konyvtari eszkdzokkel (filmvetités, tanulas).
3.3.2 Pélyazati tevékenység
Figyelemmel Kkiséri az intézményegység alapteveldg®sel, fejlesztésével,
korszefisitésével kapcsolatos palyazati Iéiségeket, elkésziti a palyazati anyagot és
gondoskodik annak szakmai megvalositasarol.

4. A kdzseégi és iskolai konyvtar#kodési szabalyzatanak mellékletei

sz. melléklet: konyvtarhasznalati szabalyzat

sz. melléklet: szamitdgép- és internet-hasznatatv&lyzat
sz. melléklet: gigjtokori és feltarasi szabalyzat

sz. melléklet: munkakori leiras

sz. melléklet: konyvtarpedagodgiai program, helypiéav
sz. melléklet: tankonyvtari szabalyzat

sz. melléklet: konyvtarostanar munkajanak értéleelés

Nogok,rwhE

Zaro rendelkezések

A Rumi Rajki Istvan Altalanos Miivel6dési Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdhoz Kkapcsol6do, a konyvtari intézményegység miikodési rendjének
szabalyozasahoz kapcsol6od6 tigymeneti és szakmai szabalyzatok, a feladatra és
személyre szabott munkakori leirasok az intézményi autonémia korébe tartoznak.
Mindenkori korszerlsitésiikért, a fenntarté altal joévahagyott SZMSZ-hez, a
rendelkezésre allo gazdasagi keretekhez valo igazitasukra az intézményegység szakmai
vezetlje tesz javaslatot. A konyvtar mikodési szabalyzatat feltl kell vizsgalni, és atl kel



dolgozni, ha jogalldsaban, szervezeti felépitésétmtadatrendszerében alapvetiltozasok
kovetkeznek be.

Rum, 2013. januér 28.

ngvéth Istvanné raf( Laszl6 Lénartné Hiker Erika
AMK igazgat6 ItAisk. igazgatd K@taros



